
Contratto a tempo determinato / RSA Santa Lucia / Milano

ADDETTA ALLA RECEPTION M/F
Via Vepra 2, 20144 Milano

Per la nostra RSA Santa Lucia situata a Milano città.

Contatti: Valentina Servodio
Candidati subito: https://carriere.korian.it/modulo-di-domanda/?job_id=2025-17054

Le tue nuove mansioni
Siamo alla ricerca di una persona addetta alla reception.Svolge attività di informazione al banco
per i visitatoriVerifica l?identità dei visitatori negli orari di accesso libero alla strutturaRiceve e
distribuisce la corrispondenzaGestisce il centralino telefonicoSvolge generiche funzioni di
supporto agli uffici amministrativi&nbsp;Assicura segretariato d?ordineFunge da collettore per il
flusso di informazioni da/verso l'Equipe e per il flusso documentale relativo ai magazzini e al
personaleAccede al software CRM per la gestione del contatto e dei reclami

Questo è quello che potrai offrire tu in Korian
La provenienza dal settore hospitality costituisce un plus ai fini della selezione;Buone doti
relazionaliBuone capacità organizzative, precisione.

Questo è quello che ti offriamo noi
Contratto a tempo determinatoE' previsto un breve periodo di affiancamento.


